教学相关材料印刷工作流程
[bookmark: _GoBack]为了方便教学管理，结合学校工作实际，各系部在执行教学任务中，如需要印刷相关材料，包括实验指导书、实验报告册、思政课学习报告册、教案等，由各系指派专人负责和印刷厂对接印刷工作，课程所属系部任课教师负责组织管理发放学生实验报告册，系部做好相关材料领取发放记录（附件1），教学相关材料印刷工作按照以下工作流程开展。
具体工作流程：
1、各系部按教学需求，填写相应规格的《实践教学材料印刷申请》（见附件2）。
2、通过校领导审批后，填写《沈阳科技学院采购申报单》（见附件3），上报教务处。
3、教务处审批合格后，各系部工作人员将《实践教学材料印刷申请》和《沈阳科技学院采购申报单》上报至资产设备处。

