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教 务 处 系 部

制定实习教学管理规

定

组织实习总结、实习教

学经验交流

系部将实习过程中的文件、材料及时归档

系部在学期末上报下一学期实习计划、实习经费预算

进行校内、校外集中式实习教学

召开实习工作会议、选派实习领队教师和指导教师

校外分散式实习

系部对实习教学工作进行自查、分散式实习应通过电

话等通讯方式掌握学生状况

指导教师做好《实习报告》、实习手册的评阅、成绩

考评等工作

对实习教学情况进行

抽查、评估

做好实习教学总结，并报送实习教学总结材料

汇总实习教学计划
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