附件1：总结格式
××单位/部门期末考试工作总结

（方正小标宋GBK2号、居中）
一、黑体  3号

（一）×××××（楷体-GB2312  3号）

1.×××××××××××

2.×××××××××××

3.×××××××××××

正文（仿宋-GB2312  3号、行距固定值28磅）

二、黑体  3号

1.×××××××××××

2.×××××××××××

3.×××××××××××

正文（仿宋-GB2312 3号、行距固定值28磅）

三、黑体  3号

（一）楷体-GB2312  3号

1.×××××××××××……

正文（仿宋-GB2312  3号、行距固定值28磅）
（二）楷体3-GB2312  3号
1.×××××××××××……

正文（仿宋-GB2312  3号、行距固定值28磅）
（三）楷体3-GB2312  3号
×××××××××××××××××××××××

四、黑体  3号

×××××××××××××××××××××××

正文（仿宋-GB2312  3号、行距固定值28磅）
落款（公章）：××单位（部门）
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